GRUPO FATURAMENTO DE COMPRAS GRUPO SOTREQ

SOtreq Suprimentos e Importacao

Em abril de 2016, a Sotreq implantou o sistema de gestdo empresarial SAP em suas
operacdes. A implantacdo do sistema traz algumas mudangas em n0SSOS Processos
internos.

Confira as mudancas esperadas e 0s principais pontos de atencao.

PRINCIPAIS MUDANCAS

A adaptacao a tecnologia e a inclusdo de novas funcionalidades trouxe algumas mudancas
importantes em nossos processos.

Beneficios

» Sotreq e fornecedores nédo terdo riscos fiscais;

* Processo mais agil;

» Os pagamentos acontecerdo nas datas negociadas;

* Como esse processo e pratica de mercado, os fornecedores estardo aptos a

trabalharem com grandes empresas.

Compras Através de Plataforma de Compras
Todo processo de tomada de preco, desde a solicitacdo da proposta até o envio do pedido,

sera feito através de plataforma de compras, que possui uma integracdo com o ERP - SAP,

possibilitando assim, maior agilidade, rastreabilidade e organizacéo.

NCM (Material) sera de responsabilidade com Fornecedor

E responsabilidade do fornecedor informar no momento da cotacao, o codigo da NCM.

Lei Complementar (Servico)

O fornecedor deverd informar no momento da cotacéo a Lei complementar (116/03) que
ird enquadrar o servigo na nota fiscal, confirmando se o codigo da lei ndo esté divergente

do servico prestado.
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Processo de Medicéo de Servico com Emissdo Prévia

O fornecedor receberd um pedido autorizando o inicio da prestagao do servico.

Apds sua execucdo, a medicdo serd feita atraves da Folha de Registro de Servico (FRS).

Nota Fiscal Aderente ao Pedido de Compra

A nota fiscal devera seguir exatamente o estabelecido no pedido.
Qualquer divergéncia no documento de compra devera ser comunicada ao comprador para
a correcdo antes do faturamento.

Pré-Recebimento Fiscal (NFe)

As notas fiscais eletrénicas emitidas pelos fornecedores serdo pré-validadas antes da
chegada da carga a empresa, ap6s o envio do arquivo “XML”.
Para isso, 0 arquivo xml devera informar, nos tags especificos, o nimero do pedido e o

item que sera faturado.
E-mail para envio do XML das notas fiscais de material e de servico: aceitenfe@gruposotreq.com.br

+ Aspectos mandatorios para o envio das Notas Fiscais:
» Cada e-mail devera conter apenas 01 (uma) Nota Fiscal Eletrénica no anexo:
Arquivo XML da NF-e (nota fiscal de mercadoria) ou NFS-e (nota fiscal de servigo -
arquivos em XML ou TXT).

(Y34

Nao incluir caracteres ( “.”” ou *“,” ) no campo “Assunto” do e-mail.
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+ Nota Fiscal de Material Eletronica (NF-e):
As notas fiscais eletrénicas emitidas pelos fornecedores serdo pré-validadas, antes da
chegada da carga a empresa, apds o envio do arquivo “XML”
Para isso, 0 arquivo XML devera informar o item e o nimero do pedido nos tags
especificos (nltemPed e xPed) da NF eletrdnica, para que a mercadoria ndo seja devolvida
para o recebedor fisico.

+ Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e):
Na NFS-e, e obrigatério o preenchimento do nosso cédigo de servigo, nimero do pedido
e item de solicitagdo do servico, da seguinte forma:

* Texto padréo:
Num.Pedido: 4500099999 item: 99999. (Ateé 35 caracteres)

+ NF de Servicos

Num. Pedido: | Texto fixo (sem o acento agudo);
Espaco | Espago em branco;
4500099999 | Numero do pedido (até dez (10) algarismos);
Espaco | Espago em branco; item:
| Texto fixo;
Espaco | Espaco em branco;
99999 | Numero do item do pedido (até cinco (5) algarismos); . |

Caracter “ponto” para definir final do texto.

O texto padrao podera ser incluido nos quadros: “DISCRIMINACAO DOS SERVICOS” e/ou “OUTRAS INFORMACOES”.
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+ Caso ndo tenha na NF-e os campos especificos para as informacdes abaixo,
deverdo ser destacadas no campo “informacgdes adicionais’” ou
"observagdes':

* INSS e a reducéo da base de célculo;

» ISS e reducéo da base de calculo;

» Retencoes federais (P1S, COFINS, CSLL, IR);

» Codigo IBGE do municipio (municipio da emissdo da NFS-e);

» Codigo da Lei Complementar 116 e Cadigo de Servigco do Municipio.

O fornecedor devera anexar ao PDF da nota fiscal a documentacéo de embasamento fiscal
de reducdo da base de célculo do ISS, INSS e IR, e encaminhar por e-mail ao requisitante

responsavel pela criacdo da folha de registro de servico que foi contratado.

Boletos para Pagamento

Incluir no campo n° do documento (referéncia do boleto) o nimero da nota fiscal, caso
haja série, 0 preenchimento deve ser realizado com hifen. Exemplo: XXXXX-X.

O vencimento do boleto precisa ser exatamente o vencimento do pedido.
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GRUPO

Sotreq

FATURAMENTO DE COMPRAS GRUPO SOTREQ
Suprimentos e Importacéo

O comprador da Sotreq permanece como seu ponto de
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